附件2

黑龙江省基层就业学费补偿国家助学贷款代偿申报流程

一 、办理流程
(一)符合条件的毕业生填报《黑龙江省学费补偿国家助学贷款代偿申请表》（以下简称申请表）,到就业(服务)单位、就业(服务)单位上级主管部门进行审查确认、签字盖章。
(二）毕业生携带申请表原件，以及以下材料复印件：身份证、高校毕业证、与就业单位签订的3年以上（含3年）的劳动合同或工作协议（公务员、事业单位人员为录用相关文件）、连续缴纳36个月社会保险个人缴费记录、助学贷款合同(申请学费补偿的学生无需提供)、高校就读期间城乡居民最低生活保障证明(2019年及其以后年度毕业生赴边境县基层单位就业的学生无需提供)、社保卡等材料，到工作所在地的县(区)级教育局、财政局进行信息审核、签字盖章。
(三)由县(区)级教育局在本辖区内进行公示，公示无异议后，由教育局通知具备补偿代偿资格的毕业生将申请表及相关材料报送毕业高校。
1.省属院校
(1)毕业高校审查毕业生申请材料，将通过审查的申请材料盖章并汇总，报送至黑龙江省教育服务中心，对审查不合格的申请材料，高校负责通知相关学生，并将材料退回学生本人。
(2)省教育服务中心收到省属院校申报材料后，进行审批确认，将最终审核通过学生名单通知各高校。
(3)资金审批拨付后，高校负责将学费补偿或国家助学贷款代偿资金汇至学生社保卡或代为偿还给毕业生国家助学贷款经办银行。
2.市属院校
(1)毕业高校审查毕业生申请材料，将通过审查的申请材料盖章并汇总，报送至市（地）教育局学生资助管理部门。对审查不合格的申请材料，高校负责通知相关学生，并将材料退回学生本人。
(2)市（地）教育局学生资助管理部门收到各市属院校申报材料后，进行审批确认，将最终学生名单通知各高校。
(3)资金审批拨付后，高校负责将学费补偿或国家助学贷款代偿资金汇至学生社保卡或代为偿还给毕业生国家助学贷款经办银行。
二、材料报送
(一)学生本人需报送给毕业高校的材料
1.学生本人填写的《黑龙江省学费补偿国家助学贷款代偿申请表》原件(正反面打印到一张A4纸上 ) 。
本人及就业单位基本信息需录入打印，就业(服务)单位意见、就业(服务)单位上级主管部门意见、就业所在县级教育局意见、就业所在县级财政局意见需手填，并签字、盖章、填写电话。
2.毕业证复印件。
3.身份证复印件(正反面复印到一张A4纸上 ) 。
4.与就业单位签订的3年以上（含3年）的劳动合同或工作协议（公务员、事业单位人员为录用相关文件）复印件(A4纸的正反面复印)。
5.满3年的社会保险个人缴费流水。
6.低保证复印件(2019年及其以后年度赴边境县基层单位就业的学生无需提供)。
需在低保证复印件上加盖县(区)民政局公章。低保证中享受低保成员中必须有学生本人。
7.学生毕业当年低保发放记录复印件(2019年及其以后年度毕业生赴边境县基层单位就业的学生无需提供)。
低保发放记录(存折或银行卡交易明细)复印件上加盖县(区)民政局公章。
8.学生本人社保卡复印件。
9.申请国家助学贷款代偿的学生，提交国家助学贷款合同复印件。
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(二)高校报送材料
高校收到学生报送的材料并审核确认后，一份存档，一份报送，同时报送“高校毕业生学费和国家助学贷款代偿汇总表”原件(盖学校公章)和电子版表格各一份。省属院校报送至黑龙江省教育服务中心，市属院校报送至各市（地）学生资助管理部门。
